
  

   دوره كارشناسي  كارآموزيدستورالعمل انتخاب درس

  فناوري اطلاعات و ارتباطاتمهندسي هاي گروه علمي  رشته
  

. گـردد  افزار و مهندسي فناوري اطلاعات به عنـوان درس تخصـصي ارائـه مـي     افزار، مهندسي سخت   هاي مهندسي نرم    درس كارآموزي در رشته   : تعريف

شود و از نزديك با كار اعضاي تيم آشنا شـده، بـا مـسائل و     مشغول به انجام يك پروژه يا اجراي طرح، پذيرفته مي  كارآموز در يك تيم موجود كاري و        

ميزان و سطح همكاري بستگي دارد به اينكه كـارآموز تـا   .  همكاريهاي ممكن نيز با تيم داشته باشدتواند كند و البته مي  مشكلات اجراي پروژه برخورد مي    

و به ويژه افراد تيم در محيط كار هدايت شود و تا چه حـد بتوانـد خـود را بـا محـيط كـاري تطبيـق               ) در محل تحصيل  (اد كارآموزي   چه حد از سوي است    

دار انجام كاري بشود كـه قـرار اسـت     شود تا كار بياموزد، نه اينكه عهده كارآموز به محيط كاري بيرون از محل تحصيل اعزام مي    لازم به ذكر است     . دهد

شـده و تحـت نظـر خواهـد      اگر لازم شود كه كارآموز در انجام كاري مشاركت كند، اين مشاركت حتماً به صورت هـدايت  .  كاري انجام پذيرد   در محيط 

   .دهنده اصلي كار نيست كارآموز هيچگاه انجام. بود
  

  مراحل اخذ و انجام درس كارآموزي
 علمـي مقـام   تكميل و پـس از تاييـد         را   *فرم استاد راهنماي كارآموزي   د   با مراجعه به كارشناس رشته خو      ،پس از انتخاب درس   دانشجو   -۱

  . نمايد مي خود ارائه  كارآموزي استادرا به  آن،**واحد/مركز

  . نمايد مي امضاء  مربوطه را تكميل وفرم ، با موضوع و محل كارآموزيدر صورت موافقت استاد كارآموزي -۲

وزي است بـه امـضاي    كارآم كه مخاطب آن استاد،*فرم ابلاغ هدايت كارآموزي،  جدد مقام علمي  ميد  ئ و تا  پس از تائيد استاد كارآموزي     -۳

   .شود مقام علمي صادر مي

  .صادر شود د تا فرم ابلاغ هدايت كارآموزي تكرار گرد۳ تا ۱  در صورت نياز بايد مراحل-۴

  را دريافـت و بـه  *نامه به محل كـارآموزي  فيفرم معر، اس رشته با مراجعه به كارشن   فرم ابلاغ هدايت كارآموزي    دانشجو پس از دريافت    -۵

  . رساند مي تاييد مقام علمي

  . شود مي  ارائه ***سرپرست كارآموزي به  به محل كارآموزينامه فرم معرفي و  به استاد كارآموزيهدايت كارآموزي ابلاغ فرم -۶

پايان دوره  ارزشيابي   و   *گزارش هفتگي پيشرفت كارآموزي   خلاصه  ،  * كارآموزي محلحضور و غياب كارآموز در      دانشجو بايد فرمهاي     -۷

  .  تحويل بگيرد رشتهاز كارشناسنيز  را *موزيكارآ

   .رسد ميكارآموزي به تاييد سرپرست و استاد  تمام اين فرمها تكميل و ،) ساعت۲۲۰ (پس از اتمام دوره كارآموزي -۶

 معرفي محـل كـارآموزي، معرفـي موضـوع          هاي تهيه كند كه شامل بخش     *گزارش كارآموزي د يك    باي  دانشجو پس از اتمام كارآموزي     -۷

  . شوداز تكميل بايد تحويل استاد كارآموزياين گزارش پس . ديري و پيشنهادات لازم باشگ ، نتيجهكارآموزي، بستره كارآموزي

 بار از محل كـارآموزي بازديـد        ۲ر انجام كارآموزي، حداقل     شود در طول دوره كارآموزي، استاد كارآموزي ضمن نظارت ب            پيشنهاد مي  -۸

  .نمايد

 و ليـست  " پايـان دوره كـارآموزي    "در فرم   را   اين درس     نمره نهايي با توجه به گزارش كارآموزي و ساير گزارشات،          استاد كارآموزي  -۹

  .درج نمايد نمرات

 بـه    تهيه و  را درس كارآموزي   و نمرات  نوياعن،  دانشجويان ،اساتيد  مشخصات  شامل  ليستي واحد در پايان هر نيمسال تحصيلي،     /   مركز  -۱۰

 فنـاوري   علمي مهندسـي به گروهها را  واحد/ واصله از مراكزهاي در پايان هر نيمسال ليستنيز  استان مربوطه    .نمايد مي  ارسال  مربوطه استان

  .نمايد مي ارسال  مركزيسازماندر اطلاعات و ارتباطات 
  

  

  گـروه علمـي مهندسـي فنـاوري     -مهندسي   دانشكده فني  -بيشتر در خصوص فرمها و فرمت گزارش كارآموزي به سايت دانشگاه پيام نور            براي اطلاعات    *

  .داطلاعات و ارتباطات مراجعه نمايي

غير ايـن   شود و در      اميده مي  ن واحد/مركزمديرگروه علمي، مقام علمي     / مدير گروه علمي وجود دارد، مدير رشته      /  در مراكز و واحدهايي كه مدير رشته       **

 .شود واحد، مقام علمي محسوب مي/، معاون آموزشي مركزصورت

 .بايست كارآموزي خود را تحت نظر او بگذراند  فردي در محل كارآموزي كه دانشجو مي***


